Burmistrz Miasta Puttusk

SK.1711.1.2021

Protokot
z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
Przedszkola Miejskiego nr 5 w Puttusku

za 2020r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Przedszkola Miejskiego Nr5 w Puttusku, adres ul. 17

stycznia 6, 06-100 Puttusk w okresie od 06 wrzeénia 2021 r. do 25 sierpnia 2022r.

Kontrolg przeprowadzili pracownicy Urzedu Miejskiego w Puttusku:
- Pani Lidia Dworecka — Kierownik Wydziatu Budzetu i Finansow - legitymacja stuzbowa nr 005
- Pani Lidia Popowska — gtéwny specjalista w Referacie Budzetu - legitymacja stuzbowa nr 007
- Pani Marta Elak — inspektor w Referacie Budzetu - legitymacja stuzbowa nr 006

zgodnie z upowaznieniem Burmistrza Miasta Puttusk Nr 139/2021 z dnia 31 sierpnia 2021r.

Zakres kontroli obejmowat nastepujgce zagadnienia:
- prawidfowos¢ gospodarki finansowej jednostki
- wiarygodnos¢ sprawozdawczosci budzetowej i finansowej
- prawidtowos¢ gospodarowania mieniem jednostki

- realizacja przepisow o dostepie do informacji publicznej.




I. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki budzetowej.

W okresie objetym kontrolg funkcje :

- Dyrektora petnita Pani Anna Dubaj na podstawie Zarzgdzenie nr 339/2017 Burmistrza Miasta
Puttusk z dnia 31 sierpnia 20217 roku w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola
Miejskiego Nr5 w Puttusku.

- Gtéwnego ksiegowego petnita Pani Katarzyna Trawicka na podstawie porozumienia z dnia
31.08.2018 roku.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.

2.1.Statut Przedszkola Miejskiego Nr 5 zostat przyjety Uchwatg Nr 5/2017 Rady Pedagogicznej
Przedszkola Miejskiego nr 5 w Puttusku z dnia 23 listopada 2017 r. w sprawie przyjecia
znowelizowanego Statutu Przedszkola Nr 5 w Puttusku.

2.2. Regulamin organizacyjny Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Puftusku z dnia 01 wrzesnia 2006r.

2.3.Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci kontroli
zostata wprowadzona Zarzgdzeniem nr 4/2015 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 z dnia 31
grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci, obowigzywata w
okresie od 01 stycznia 2016r. do 31.12.2020r.

3. Dane ogdlne o jednostce budzetowej.

Przedszkole Miejskie Nr 5 w Puttusku jest placowka publiczng , ktéra:

- prowadzi bezptfatne nauczanie i wychowanie w zakresie realizacji podstawy programowej
wychowania przedszkolnego,

- przeprowadza rekrutacje wychowankoéw w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,

- zatrudnia nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,

- realizuje programy nauczania uwzgledniajgce podstawe programowa ksztatcenia wychowania

przedszkolnego.

Organem prowadzgcym jest Gmina Puttusk ul. Rynek 41, 06-100 Puttusk, a nadzér pedagogiczny
sprawuje Mazowiecki Kurator Oswiaty.

Przedszkole jest jednostkg sektora finanséw publicznych, ktdrej dziatalnosc jest finansowana przez

Gmine Puttusk.

Il.  KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC.

Kontrole w tym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastepujace zagadnienia:
- przepisy wewnetrzne regulujgce kontrolowany obszar;
- przyjete zasady rachunkowosci;

- gospodarke Srodkami pienieznymi i rozrachunki;
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- ksiegowos¢ i sprawozdawczosé.

W mysl Statutu Przedszkola Miejskiego Nr 5w Puttusku, przedszkole jest jednostka
organizacyjng Gminy Puttusk dziatajgcg w formie jednostki budzetowej . Podstawa gospodarki
finansowej jest roczny plan finansowy. Obstuga administracyjna, finansowa i techniczna

przedszkola wykonywania jest przez przedszkole we wiasnym zakresie.

1. Przepisy wewngtrzne regulujace gospodarke finansowa oraz dotyczace przyjetych zasad
rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci jednostka powinna posiadaé
dokumentacje opisujacag w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w
szczegdlnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywdw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zaktadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtownej,

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera -
wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych noénikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzar oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programdw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegéInoéci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatacji;

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

W okresie objetym kontrola obowiagzywaty ustalone Zarzgdzeniem nr 4/2015 Dyrektora
Przedszkola Miejskiego Nr 5 z dnia 31 grudnia 2015 roku zasady (polityki) rachunkowosci .

Stwierdzono, ze przyjete przez przedszkole zasady rachunkowosci nie zostaty zaktualizowane
do obowiazujacych w 2020 roku przepisow prawnych w zakresie obowigzujacego do dnia
31.12.2017r. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdInych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu




terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz obowigzujgcego do dnia 12.01.2018 r. Rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.
Wyjasnienie dyrektora: W zwiqzku z panujqcq pandemiq, wykonywaniem pracy zdalnej w
trudnych warunkach , zwiekszonej liczby zastepstw przez nieuwage nie dostosowano polityki do

aktualnych przepisow . Polityka zostata zaktualizowana od dnia 1 stycznia 2021r.

Zalecenia: Dostosowac polityke rachunkowosci do obowigzujgcych przepiséw prawnych

1.1. Prowadzenie ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
zardbwno do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych jak i innych
rozliczen do ktérych jednostka zostata zobowigzana na mocy przepisow praw powszechnie
obowigzujgcego. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program ksiegowy INFO
EFKA SYSTEM firmy Info — Dom Michat Lachowski. Program komputerowy zapewnia powigzanie
poszczegdlnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedng catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege
gtéwna.

W przedmiocie prawidtowosci zapisow w ksiegach rachunkowych, jak i prawidtowosci otwierania
na poczatek roku i zamykania na koniec roku oraz chronologii zapisow w ksiegach rachunkowych
ustalono, 7e:

- prawidtowo przeniesiono salda wystepujace na koniec roku 2019 (BZ ) na poczatek roku
2020 (BO),

- zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sg zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,

- zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane s3 w kolejnosci chronologicznej,

- dokonywano zapisow na kontach wystepujacych w planie kont oraz na kontach, ktére nie
wystepujg w przyjetym planie kont, w tym na koncie 138 Rachunek za wyzywienie, 139 Inne
rachunki bankowe, 311 Materiaty zywieniowe, 640 Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw, 710
Wptywy z ustug,

Zalecenia: Dostosowac plan kont do_obowiazujacego rozporzadzenia. Wprowadzi¢ w

Zakladowym planie kont wszystkie uzywane konta ksiegowe.

W zakresie wymogow i zasad okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowoéci nie stwierdzono

uchybien i nieprawidtowosci.

2. Obstuga bankowa jednostki
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Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obstuge bankowag jednostki prowadzit Bank Kasa
Opieki SA na podstawie umowy z dnia 08.12.2017r.

W okresie objetym kontrolg Bank prowadzit nastepujace rachunki bankowe

a) 101020 1592 0000 2002 0276 4686 prowadzony w PLN rachunek biezacy podstawowy

b) 37 1020 1592 0000 220 0306 9846 prowadzony w PLN rachunek dochodow z tytutu
optat za przedszkole

¢) 1010201592 0000 2902 0276 4694 prowadzony w PLN rachunek zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych

d) 711020 1592 0000 2902 0289 6231 prowadzony w PLN rachunek wyodrebniony na
potrzeby prowadzenia projektu , Excellent start to be SMART”

Prawidtowosé dokumentowania obrotéw na rachunkach bankowych.

a) rachunek biezacy.

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki
budzetowej” z saldami wykazanymi w wyciggach bankowych objeto zapisy w ewidencji ksiegowej

(zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych) wg ponizszej tabeli .

Nr i data wciggu Stan $rodkéw Saldo konta 130 wg
bankowego pienieznych wg ksigg rachunkowych
wyciggu bankowego

WB Nr 25/2020 z dnia 3.152,05 3.152,05
27.02.2020

WB Nr 69/2020 z dnia 7.614,28 7.614,28
01.06.2020

WB Nr 91/2020 z dnia 7.146,98 7.146,98
03.08.2020

WB Nr 111/2020 z dnia 3.076,55 3.076,55
18.09.2020

WB Nr 121/2020 z dnia 7.955,42 7.955,42
12.10.2020

WB Nr 139/2020 z dnia 6.143,51 6.143,51
20.11.2020

WB Nr 158/2020 z dnia 904,71 904,71
29.12.2020

Na podstawie kontroli wyciggéw bankowych do rachunku biezacego jednostki ustalono, ze

zachodzi zgodnos¢ pomiedzy saldami koricowymi wykazanymi w wyciggach bankowych i

wykazanymi w ewidencji ksiggowej przedszkola na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki”.
Kontrolg w zakresie prawidtowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji

ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 130 w miesigcu wrzes$niu 2020 roku na

E 1\»\91‘.\’{%{

w( : f‘e’}/: S /

- -



podstawie wyciggow bankowych o numerach: od Nr 105 z dnia 01.09.2020r. do Nr 116 z
dnia 30.09.2020r.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodnos¢ zapiséw na koncie 130 w ewidenc;ji
jednostki z zapisami ujetymi w wyciggach od za okres 0d.01.09.2020 do 29. 09.2020r.
Obroty konta 130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej w dniu 30.09.2020 sg wyzsze niz

na rachunku bankowym, zaréwno po stronie Wn jak i stronie Ma o 16,00zt.

Wyjasnienie dyrektora: Omytkowo ujmowano terminowq wptate podatku na koncie 130 i

nie dokonywano zapisu czyszczgcego.

Ponadto ustalono, ze:
- dokonuje sie tgcznego ksiegowania operacji bankowych zwigzanych z przekazaniem
pracownikom wynagrodzer (WB Nr 105 i WB Nr 113).
- wszystkie wyciggi bankowe ujete w ksiegach rachunkowych nie zawierajg wymaganego
art. 21 ust. 1 pkt 6 Ustawy o rachunkowosci stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

Zalecenie: Zaktualizowanie w przyjetej polityce rachunkowosci zapisdw dotyczacych

stosowanych uproszczenn. Stosowanie art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowoéci.

b) rachunek dochodow z tytutu oplat za przedszkole
Ksiegowania operacji gospodarczych na rachunku bankowym Nr 37 1020 1592 0000 220

0306 9846 dokonywano na koncie ksiggowym 138. Konto ksiggowe 138 nie wystepuje w
zaktadowym planie kont.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz
plany kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 13 wrzeénia 2017r. konto 138 to ,,Rachunek srodkéw europejskich” i stuzy do ewidencji
operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych, zwigzanych z realizacjg programoéw i

projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich.




Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 138 z saldami wykazanymi w

wyciggach bankowych objeto zapisy w ewidencji ksiegowej (zestawienie obrotéw i sald kont

syntetycznych) wg ponizszej tabeli .

Nr i data wciggu Stan srodkow Saldo konta 138
bankowego pienieznych wg

wyciggu bankowego
WB Nr 10/2020 z dnia 8.279,14 8.279,14
23.01.2020
WB Nr 51/2020 z dnia 185,50 185,50
17.03.2020
WB Nr 87/2020 z dnia 213,10 213,10
13.07.2020
WB Nr 108/2020 z dnia 4.069,56 4.069,56
14.05.2020
WB Nr 136/2020 z dnia 1.548,50 1.548,50
28.10.2020
WB Nr 172/2020 z dnia 67,20 67,20
23.12.2020

Na podstawie kontroli wyciggéw bankowych do rachunku biezgcego jednostki ustalono, ze
zachodzi zgodno$¢ pomiedzy saldami koricowymi wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi
w ewidencji ksiegowej przedszkola na koncie 138

Kontrolg w zakresie prawidtowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencii ksiegowej
jednostki objgto zapisy na koncie 138 w miesigcu styczniu 2020 roku na podstawie wyciggow
bankowych o numerach: od Nr 1/2020 z dnia 3.01.2022r. do Nr 14/2020 z dnia 23.01.2020r.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 138 w ewidencji

jednostki z zapisami ujetymi w kontrolowanych wyciggach bankowych.

c) rachunek zaktadowego funduszu éwiadczer socjalnych

Kontrolg w zakresie zgodnosci sald wykazanych na koncie 135 ,Rachunek ZF$S” z saldami
wykazanymi w wyciggach bankowych objeto zapisy w ewidencji ksiegowe] (zestawienie obrotéw i

sald kont syntetycznych) wg ponizszej tabeli .

Nr i data wciggu Stan srodkow Saldo konta 135
bankowego pienieznych wg

wyciggu bankowego
WB Nr 10/2020 z dnia 625,67 625,67
02.03.2020
WB Nr 15/2020 z dnia 3.831,45 3.831,45
02.04.2020
WB Nr 22/2020 z dnia 40.383,57 40.383,57
01.06.2020
WB Nr 43/2020 z dnia 17.501,36 17.501,36
02.11.2020




WB Nr 47/2020 z dnia 1.586,86 1.586,86
21.12,2020

Na podstawie kontroli wyciggdw bankowych do rachunku biezacego jednostki ustalono, ze
zachodzi zgodno$¢ pomiedzy saldami koficowymi wykazanymi w wyciggach bankowych i wykazanymi

w ewidencji ksiegowej przedszkola na koncie 135 ,Rachunek ZFSS”.

Kontrolg w zakresie prawidtowosci ujmowania operacji bankowych w ewidencji
ksiegowej jednostki objeto zapisy na koncie 135 w miesigcu grudniu 2020 roku na podstawie

wyciggow bankowych o numerach: od Nr 45/2020 z dnia 01.12.2020r. do Nr 47 z dnia
21.12.2020r.

W wyniku kontroli ustalono, ze zachodzi zgodno$¢ zapiséw na koncie 135 w ewidencji

jednostki z zapisami ujetymi w powyzszych wyciagach.

3. Rozrachunki i roszczenia
W 2020 roku ewidencje rachunkéw w ksiegach rozrachunki i roszczenia jednostki
prowadzono na kontach:
- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
- 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
- 222 —Rozliczenie dochodow budzetowych;
- 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych;
- 225 —Rozrachunki z budzetami;
- 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne;
- 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen;
- 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
- 240 - Pozostate rozrachunki
- 242 — Rozrachunki z tytutu pozyczek z ZF$S
W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyzej wymienione konta zostaty okreélone
przez Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Zaktadowym planie kont obowiazujacym w
jednostce.
W ksiggach rachunkowych ujeto wytacznie rozrachunki jednostki. Wszystkie faktury
zostaty ujete na kontach rozrachunkowych.
Ewidencja syntetyczna kont rozrachunkowych na Il pétrocze 2020 roku.
1) Saldo konta 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" na dzier 31.12.2020 roku

wynosito po stronie Ma 24.242,14 zt




Symbol

Obroty narastajaco

Saldo na dzien

konta — od stycznia do grudnia 2020 roku 31.12.2020 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
= 917,72 241 295,68 264 620,10 - 24 242,14
Na saldo konta sktadaty sie:
konto ksiegowe | nazwa firmy nr faktury warto$¢ | data zaptaty
201-0001-0002 Negresko HP/1096/2020 217,46| 13.01.2021
HP4/3678/2020 478,51| 13.01.2021
razem 695,97
201-0001-0004 | Kokos F/1265/20 84,29| 04.01.2021
F/3119/M/20 129,99| 04.01.2021
F/13180/20 95,71| 07.01.2021
F/12524/20 454,27| 13.01.2021
F/3065/M/20 500,20| 13.01.2021
F/12820/20 395,77 | 13.01.2021
F/3208/M/20 77,46 13.01.2021
F/3167/M/20 265,86| 28.01.2021
razem 2 003,55
201-0001-0005 | Orange | FO080432920/012/20 135,87 | 04.01.2021
razem 135,87
201-0001-0007 l Grafit ‘ F/006548/2020 4,33| 04.01.2021
razem 4,33
201-0001-0009 | PEC | F/006548/2020 493576| 22.01.2021
razem 4 935,76
Export-Import
201-0001-0012 Kowalski 182/2020 2178,00( 28.01.2021
razem 2 178,00
Sklep spozywczo-
przemystowy
201-0001-0019 | Dzikowska Monika 1844/2020 168,00 28.01.2021
1845/2020 26,25| 28.01.2021
razem 194,25
Delta Szkolenia
201-0001-0021 | Specjalistyczne FV/684/2020 300,00| 13.01.2021
razem 300,00
INFO-DOM
201-0001-0023 M.Lachowski FVS/337/2020 44,28 | 04.01.2021
razem 44,28
201-0001-0040 |GLAZ-BUD 9356/2020/RPS 84,64 04.01.2021
9519/2020/RPS 39,90 04.01.2021
9487/2020/RPS 289,04| 04.01.2021
9567/2020/RPS 108,35| 13.01.2021
korekta 266/2020/RPS -29,90| 04.01.2021

:5(2’3“"3/&4} ) s T
ol 7 7%%/




razem 492,03
Przedszkole Miejskie
201-0001-0056 nr4 Nota 7/2020 341,00 13.01.2021
razem 341,00
201-0001-0076 | INFO-CLEAR | Fvs/225/2020 450,00| 28.01.2021
razem 450,00
201-0001-0097 | KONSZBUD 117/20 300,00 13.01.2021
razem 300,00
201-0001-0210 Damian P.H. H01/002/207009739 594,70 13.01.2021
H01/002/20/009979 648,87 13.01.2021
H01/002/20/009907 8 400,00 22.01.2021
H01/002/20/010159 262,62 28.01.2021
H01/002/20/010309 453,10 28.01.2021
razem 10 359,29
201-0001-0226 Piekarnia Krawczyk | 1400/20 116,26 13.01.2021
1420/20 122,98 13.01.2021
1441/20 107,35 13.01.2021
1462/20 224,05 13.01.2021
razem 570,64
Agencja Ochrony
201-0001-0290 Osob i Mienia Gerek | FV/456/2020/12 50,00 13.01.2021
razem 50,00
Beskidzka
201-0001-0330 Energetyka Sp.z 0.0. | FA/4158/2020 623,36 13.01.2021
razem 623,36
Woda Krysztat Sp.z
201-0001-0350 0.0. F/0038/12/20 303,81 13.01.2021
razem 303,81
EURA Europejskie
201-0001-0352 Centrum Edukacji 1627/12/2020 260,00 04.01.2021
razem 260,00
| RAZEM KONTA 201 24 242,14

2) Saldo konta 222 "Rozliczenie dochoddw budzetowych" na dziert 31.12.2020 roku
wynaosito 0,00 zt

Symbol Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od stycznia do grudnia 2020 roku 31.12.2020 roku
299 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

: - 81 183,36 81 183,36 = -

Saldo konta oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

3) Saldo konta 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" na dzien 31.12.2020 roku
wynosifo 0,00 zt

Symbol | B.O. | QObroty narastajaco | Saldo na dzien
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konta od stycznia do grudnia 2020 roku 31.12.2020 roku

Wn Ma Wn Ma Wn Ma

=5 - 1 886 536,07 1 886 536,07 - -

Saldo konta oznacza stan Srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

4) Saldo konta 225 "Rozrachunki z budzetami" na dzier 31.12.2020 roku wynosito po
stronie Ma 10 142,00 zt

Symbol Obroty narastajaco Saldo na dzien

konta B od stycznia do grudnia 2020 roku 31.12.2020 roku

275 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 2 8 182,00 97 082,00 99 042,00 = 10 142,00

Saldo konta stanowi zobowigzanie z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od
wyptaconych wynagrodzen w miesigcu grudniu 2020r.

5) Saldo konta 229 "Pozostate rozrachunki publicznoprawne" na dzien 31.12.2020 roku
wynosito po stronie Ma 52 582,78 zi

Symbol Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta Be od stycznia do grudnia 2020 roku 31.12.2020 roku
229 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- 54 892,01 480 053,16 477 743,93 = 52 582,78

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych z tytutu
wynagrodzenia za miesigc grudzier 2020 i dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2020 rok.

6) Saldo konta 231 "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen" na dzier 31.12.2020 roku
wynosito po stronie Ma 92 219,34zt

Symbol Obroty narastajgco Saldo na dzien

konta id od stycznia do grudnia 2020 roku 31.12.2020 roku

231 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
75 861,63 1405 465,66 1421 823,37 - 92 219,34

Saldo konta stanowi naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2020r.

7) Saldo konta 240 "Pozostate rozrachunki" na dzief 31.12.2020 roku wynosito po
stronie Ma 0,00 zt

Symbol Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta BD. od stycznia do grudnia 2020 roku 31.12.2020 roku
240 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 40 417,79 40 417,79 . -

W badanym okresie w_zakresie ewidencji rozrachunkéw na kontach syntetycznych i kontach
analitycznych oraz  wysokodci sald naleznodci i _zobowigzan przedstawionych w  ksiegach
rachunkowych nie stwierdzono nieprawidtowogci.

Terminowo$¢ odprowadzania sktadek ZUS wedtug ponizszej tabeli

Miesigc i rok Nr WB Data przekazania
Sierpien 2020 107/2020 07.09.2020

— e
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Wrzesien - 2020 118/2020
Pazdziernik - 2020 132/20120

05.10.2020 r.
05.11.2020 r.

Stwierdzono, Zze pobrane sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne zostaty przekazane do ZUS
w_terminie.

Terminowos$¢ odprowadzania podatku od oséb fizycznych wedtug ponizszej tabeli

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Pazdziernik - 20 20 1392017 20.11.2020 r.
Listopad - 20 20 154/2017 21.12.2020r.
Grudzien - 2020 8/2021 20.01.2021 r.

Stwierdzono, ze pobrana zaliczka na podatek dochodowy zostata przekazana do Urzedu Skarbowego
w_terminie.

Terminowos¢ regulowania zobowigzan wg stanu salda konta 201 w miesigcu marcu 2020r.
wedtug ponizszej tabeli

Saldo konta 201 wynosito 5.285,67zt

Nr faktury Termin ptatnosci Data zaptaty
20030510761959 09.04.2020 03.04.2020
WO0D/1857/2020 18.04.2020 03.04.2020
491/2020 12.04.2020 03.04.2020
FV/156/2020 14.04.2020 03.04.2020
925/2019 (duplikat) 03.04.2020 03.04.2020
335/20 03.04.2020 03.04.2020
350/20 05.04.2020 03.04.2020
FV/1149/2020/03 18.04.2020 03.04.2020
A4/3/2020 14.04.2020 01.04.2020

Stwierdzono , Ze zobowigzania w jednostce byty regulowane terminowo.

4. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

W kontrolowanym okresie w zakresie wynagradzania pracownikéw obowigzywat :

1, Regulamin wynagradzania dla pracownikéw administracji i obstugi

zatrudnionych w Przedszkolu Miejskim Nr 5 w Puttusku wprowadzony Zarzadzeniem Nr
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7/2022 Dyrektora Przedszkola Miejskiego z dnia 06.12.2019 r. w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu wynagradzania dla pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych w
Przedszkolu Miejskim Nr 5 w Puttusku”;
2 Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2005 r. w

sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych
warunkow przyznawania dodatkéow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od pracy

Prawidtowosc¢ zaszeregowania pracownikéw oraz przyznanie kwot wynagrodzenia
zasadniczego, dodatkdw: za wystuge lat, funkcyjnego, specjalnego, motywacyjnego, z tytutu
sprawowania funkcji wychowawcy klasy sprawdzono na przyktadzie losowo wybranych
pracownikow zatrudnionych w Przedszkolu Miejski Nr 5 w Puttusku, tj.: Dyrektor Przedszkola
Miejskiego Nr 5, nauczyciel, pracownik obstugi, pracownika ds. ptac i ksiegowosci i gtéwnego
ksiegowego.
Kontrolg objeto:
- pismo EP.2123.8.2020 z dnia 07.01.2020 podpisane przez Burmistrza miasta Puftusk
ustalajgcym wysokos¢ dodatku motywacyjnego dla Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5
przyznanego na podstawie Regulamin stanowigcy zatacznik do Uchwaty Nr
XXXVIII/402/2009 Rady Miejskiej w Puftusku z dnia 27 listopada 2009 r., w sprawie
uchwalenia regulaminu okres$lajacego zasady wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w
szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gmine Puttusk ( Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 204,
poz. 5920 z pozZniejszymi zmianami );
- pismo EKiS.2123.8.2019 z dnia 25 wrzesnia 2019 r. ustalajac wynagrodzenie zasadnicze na
podstawie § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005r.
w sprawie wysokosci  minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogélnych warunkéw przyznania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za pracg w dniu wolnych od pracy ( Dz. U. z 2014 r. poz. 416 z pozn. zm.)
wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 3.817,00 zt miesiecznie; na podstawie Regulaminu
stanowigcego zafacznik do Uchwaty Nr XXXVI11/402/2009 Rady Miejskiej w Puttusku z dnia
27 listopada 2009 r., w sprawie uchwalenia regulaminu okreslajgcego zasady wynagradzania

nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gmine Puttusk (
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Dz.Urz. Woj. Maz. Nr 204, poz. 5920 z pdzniejszymi zmianami), dodatek funkcyjny w
wysokosci 2.000,00 zt miesiecznie ;

- pismo EP.2123.20.2020 z dnia 21 wrzesnia 2020 r. ustalajgc wynagrodzenie zasadnicze na
podstawie § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005r.
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogolnych warunkéw przyznania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za pracg w dniu wolnych od pracy ( Dz. U. z 2014 r. poz. 416 z poin. zm.)
wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 4.046,00 zt miesiecznie; na podstawie Regulaminu
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr XXXVIII/402/2009 Rady Miejskiej w Puttusku z dnia
27 listopada 2009 r., w sprawie uchwalenia regulaminu okreélajgcego zasady wynagradzania
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gmine Puftusk (
Dz.Urz. Woj. Maz. Nr 204, poz. 5920 z péiniejszymi zmianami dodatek funkcyjny w
wysokosci 2.120,00 zt miesiecznie oraz do 31 grudnia 2020 r. dodatek motywacyjny w
wysokosci 381,00 zt miesiecznie.

- obowiazujace angaze dla nauczyciela, pracownika ksiegowosci, pracownika obstugi,
gtéwnej ksiegowej;

- pismo przyznajace dodatek za wystuge lat w wysokosé i 12% z dnia 02.09.2019 r., oraz 13%
z dnia 20.10.2020 r., aneks do umowy o prace z dnia 06.03.2020 r. zmieniajacy
wynagrodzenie zasadnicze na kwote 965,02 zt , pismo przyznajace comiesieczny dodatek
specjalny w kwocie 200,00 zt z dnia 24.09.2019r., oraz z dnia 07.09.2020 r. dla pracownika
ksiegowosci;

- porozumienie z dnia 31.08.2018 r. w ktérym kwota dodatku funkcyjnego wynosi 380,60 zt;
pismo przyznajace dodatek za wystuge lat w wysokosci 19% z dnia 01.04.2020 r., pismo
przyznajace dodatek specjalny z dnia 02.09.2019 r. oraz z dnia 07.09.2020 r. w wysoko&ci
500,00 zt, aneks do umowy o prace z dnia 06.03.2020 r. zmieniajacy wynagrodzenie
zasadnicze na kwote 2.020,83 zt dla gtéwnego ksiegowego;

- aneks do umowy o prace z dnia 19.09.2019 r., ustalajacy wynagrodzenie zasadnicze w
kwocie 3.817,00 zt dla nauczyciela;

- aneks do umowy o prace z dnia 02.09.2020 ustalajacy wynagrodzenie zasadnicze w kwocie
4.046,00 zt dla nauczyciela;

- pismo z dnia 14.03.2003 r. ustalajace wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 895,00 zt oraz

dodatek za wystuge lat w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego; pismo z dnia
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16.01.2020 r. informujgce o stawce wynagrodzenia zasadnicze tj:. 2.312,87zt dla pracownika
obstugi.

Ustalono ze:
- wszystkie sktadniki wynagrodzenia na listach ptac dla badanej préby w miesigcach kwiecien
lipiec i pazdziernik 2020 r. sg zgodne z danymi okreslonymi w angazach.
- sktadniki wynagrodzenia dla Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Puttusku na listach
ptac a miesigcu kwietniu, lipcu i pazdzierniku 2020 r., sg zgodne z w/w uchwatgy ;
- listy zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyptaty przez gtdwna ksiegowgq i Dyrektora placéwki.
Nagrody Jubileuszowe — na podstawie list ptac, pism przyznajacych nagrody ( powotujac sie
na Rozporzadzenie Rady Ministrow z 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw Dz.U. z 2018 roku poz. 936 § 8 pkt. 7)

Nagrody jubileuszowe zostaty przyznane w wysokosci % wynagrodzenia miesiecznego
Za:
a) 45 lat pracy (400) — pracownikowi obstugi
b) 35 lat pracy (200) — nauczycielowi

Sprawdzono:
- pisma przyznajgce prawo do nagrody jubileuszowej odpowiednio z czerwca i marca 2020 r.
podpisane przez Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Puttusku;
- angaze ustalajace wynagrodzenie dla w/w pracownikow ;
- listy ptac odpowiednio z dnia 30.06.2020 oraz 01.04.2022 pn. , lista nagrdd
jubileuszowych” .
Na tej podstawie ustalono :
- za podstawe obliczenia nagrody jubileuszowej dla w/w pracownikdéw przyjeto
wynagrodzenia przystugujace pracownikom odpowiednio za miesigce czerwiec i marzec
2020r;
- listy zostaty sprawdzone pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz
zatwierdzone do wyptaty;
- nagrody jubileuszowe zostaty przekazane poleceniem przelewu na rachunek bankowy
pracownikow.

Odprawy — na podstawie list ptac, pisma przyznajacego odprawe.
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Zostaly wypfacone trzy  odprawy trzymiesieczne w zwigzku z przejiciem
pracownikdw na nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne
Sprawdzono :
- pisma przyznajgce odprawe odpowiednio z pazdziernika, marca i listopada 2020r .;
- angaze ustalajace wynagrodzenie dla 1/1 pracownikdw;
- listy ptac odpowiednio z dnia 06.11.2020.17.03.2020 oraz 15.12.2020 r. pn. ,Lista odpraw-
Nauczyciele”;

Na tej podstawie ustalono:
- za podstawe obliczenia odpraw przyjeto wynagrodzenia przystugujace pracownikom
zgodnie z angazem przystugujacym odpowiednio w miesigcu wrzeéniu 2020, wrzeéniu 20109r.
oraz listopadzie 2020r;
- listy zostaty sprawdzone pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz

zatwierdzone do wyptaty ;

- odprawy zostaty przekazane poleceniem przelewu na rachunek bankowy pracownikéw.

5. Dochody i wydatki budzetowe - realizacja planu finansowego.

Rada Miejska w Puttusku uchwata budzetowg Gminy Puttusk na rok 2020 Nr
XX11/217/2019 z dnia 30 grudnia 2019 roku zatwierdzita plan dochodéw i wydatkéw
budzetowych dla Przedszkola Miejskiego Nr 5 na kwote 121.800,00 zt (dochody) oraz
1.958.877,00zt (wydatki).

Jednostka zgodnie z art. 249 ust. 1 pkt.1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 269 z pdzn. zm.) zostata poinformowana pismem nr
SK.3021.1.9.2020 z dnia 2 stycznia 2020r.0 ostatecznych kwotach dochoddéw i wydatkdw
okreslonych w Uchwale Budzetowej Gminy Puttusk oraz terminowo sporzadzita plan finansowy
jednostki zgodnie z § 8 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budietowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych

Plan finansowy jednostki byt w trakcie roku 2020 zmieniany 11 razy. W jednostce
dokonywano zmian w planach finansowych na biezaco, jednak nie byty one przedktadane do organu
jst.

Zweryfikowano wykonanie planu finansowego wydatkéw na dzien poprzedzajacy zmiany w

planach finansowych tj. 29.03.2020r., 30.08.2020r. i 08.09.2020r..
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Stwierdzono, ze wg stanu na dzien 30.08.2020 dokonano wydatku powodujacego

przekroczenie kwoty wydatkdw ustalonej w planie finansowym jednostki w dziale 801, rozdziat

80195 § 4127 o kwote 418,30z, co zgodnie z art. 18 b ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o

odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest naruszeniem dyscypliny
finansow publicznych. Wydatek dotyczy listy ptac nr LPN 27/07/2020 — wynagrodzenia
nauczycieli za miesigc lipiec 2020r wyptacone w ramach projektu Erazmus +.

W pozostatym zakresie przekroczenia nie wystepuja.

Sprawdzono  poprawno$¢ zakwalifikowania dochoddw i wydatkéw do  wiasciwych
paragrafow okreslonych rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

W zakresie dochodéw zweryfikowano dochody ujete w § 0670 Wptywy z optat za korzystanie
z wyzywienia w jednostkach realizujgcych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego oraz §
0970 Wptywy z rdznych dochoddw.

Stwierdzono, ze btednie zakwalifikowano dochody z tytutu sprzedazy positkdw nauczycielom
i personelowi niepedagogicznemu do paragrafu § 0670. Wpfaty te zgodnie z w/w
rozporzgdzeniem powinny zostac zakwalifikowane do § 0830 Wptywy z ustug.

Stwierdzono, ze ujete dochody w § 0970 Wptywy z réinych dochodéw zostaly
zakwalifikowane prawidtowo.

Zalecenie: Kwalifikowaé dochody z tytutu sprzedazy positkdw do wiasciwego paragrafu 0830.

W zakresie wydatkow zweryfikowano wydatki ujete w § 4210 Zakup materiatéw i
wyposazenia w miesigcu marcu 2020r., w §4300 Zakup ustug pozostatych w miesigcu wrzeéniu
2020r. oraz w § 4240 Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek w okresie listopad- grudzien 2020r.

Stwierdzono, ze ujete w § 4210, 4240 oraz 4300 zostaty zakwalifikowane prawidtowo.

6. Sprawozdawczosc budzetowa i finansowa

6.1.Sprawozdawczosc budzetowa

Badaniu poddano kompletnos$¢ i terminowosé sporzadzania sprawozdan, wymaganych
przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej z dnia 9 stycznia 2018r oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych

z dnia 4 marca 2010 .
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Ustalono, ze w Przedszkolu Miejskim Nr 5 w Puttusku sporzadzono nastepujace rodzaje
sprawozdan

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych;

- Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych;

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen
i gwarancji;

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych;

- Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw i wydatkéw na
wydzielonym rachunku;

Sprawozdania jednostkowe s3 opatrzone podpisem Gtéwnej ksiegowej oraz
Dyrektora.

Badaniu poddano sprawozdania z wykonania planu finansowego (dochodéw i
wydatkow budzetowych) samorzadowej jednostki budzetowej Rb-27S i Rb-28S za okres od
wrzesnia do grudnia 2020 roku.

Ustalono, ze kontrolowana jednostka sporzadzita przedmiotowe sprawozdania za
okresy miesieczne i roczne zgodnie z wymogami Rozporzadzenia.
Sprawozdanie Rb-27S za Il kwartat 2020r. zostato ztozone w terminie . Stwierdzono, ze
zfozone sprawozdanie na dzien rozpoczecia kontroli jest nie zgodne w kazdej pozycji oprécz
planu z zapisami w ksigegach rachunkowych wg stanu na dzieri 30.09.2020r. Sprawozdanie
zostato skorygowane w trakcie kontroli.

Rozbieznosci pomiedzy ksiegami, a ztozonym sprawozdaniem przedstawia ponizsza tabela.

Kolumna 5 Naleznosci

Sprawozdanie | Zapis w Zapis w

Klasyfikacja praed .ko,rektq kslggach Réznice |Sprawozdanie ksiggach Rdznice
; (na dzier rachunkowych rachunkowych

budzetowa ; (3-2) po korektach (6-5)

rozpoczecia | wg stanu na wg stanu na

kontroli) 30.09.2020 30.09.2020
1 2 3 4 5 6 7
801-80104-0660 10 202,80 10 863,50 660,70 10 863,50 10 863,50 0,00
801-80104-0670 34 584,60 36 564,75 1980,15 |36564,75 36 564,75 0,00
801-80104-0920 282,08 222,80 -59,28 222,80 222,80 0,00
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‘ i ‘ 281,00 313,00 32,00 l 313,00 313,00 l 0,00 ‘
Kolumna 7 Dochody wykonane

Sprawozdanie | Zapis w Zapis w
Klasyfikacja Fr:;eddzii?ﬁrektq :f:::]gua;:o &l Réznice |Sprawozdanie l::::?]gua;:ow &k Réznice
budzetowa . WY (3-2) po korektach v (6-5)

rozpoczecia |wg stanuna wg stanu na

kontroli) 30.09.2020 30.09.2020
1 2 3 4 5 6 7
801-80104-0660 8 348,60 9883,70| 1535,10 9 883,70 9 883,70 0,00
801-80104-0670 28 846,03 33052,59| 4 206,56 33 052,59 33 052,59 0,00
801-80104-0920 280,22 312,89 32,67 312,81 312,81 0,00
801-80104-0970 282,00 301,00 19,00 301,00 301,00 0,00

Kolumna 9 Saldo koricowe Naleznosci ogétem

Sprawozdanie | Zapisw Zapis w
Klasyfikacja Fr:zedd ‘ko'rekta k:::e;\]gua:: _—t Réznice Sprawozdanie l::cigua::ow ” Réznice
budzetowa HasEh i r - (3-2) po korektach Y (6-5)

rozpoczecia wg stanu na wg stanu na

kontroli) 30.09.2020 30.09.2020
1 2 3 4 5 6 7
801-80104-0660 1 854,20 979,80| -874,40 979,80 979,80 0,00
801-80104-0670 5 738,57 3512,16| -2 226,41 3512,16 3512,16 0,00
801-80104-0920 1,86 -90,01 -91,87 -90,01 -90,01 0,00
801-80104-0970 0,00 12,00 12,00 12,00 12,00 0,00

Sprawozdania Rb-27 S za Il kwartat 2020r. przed korekta , po korekcie oraz

Zestawienie z wykonania paragraféw za okres od 01.01.2020 do 30.09.2020 stanowia

zafacznik Nr 1 do niniejszego protokotu.

Sprawozdanie Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31.10.2020r. zostato ztozone
w terminie . Stwierdzono, ze ztozone sprawozdanie jest nie zgodne w kazdej pozycji oprocz
planu z zapisami w ksiegach rachunkowych wg stanu na dzied 31.10.2020r. Sprawozdanie
zostato skorygowane w trakcie kontroli.
Rozbieznosci pomiedzy ksiggami, a ztozonym sprawozdaniem przedstawia ponizsza tabela.
S —/
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Kolumna 7 Dochody wykonane

Sprawozdanie | Zapis w Zapis w
Klasyfikacja Fnr:e;z::goﬁrektq al'(;::?]guarf:ow - Réinice |Sprawozdanie I:;.ggua[:::{) i Rdznice
budzetowa ; Y (3-2) po korektach wy (6-5)

rozpoczecia wg stanu na wg stanu na

kontroli) 31.10.2020 31.10.2020
! 2 3 4 5 6 7
801-80104-0660 (12 273,90 12 689,40 415,50 12 689,40 12 689,40 0,00
801-80104-0670 |43 091,06 44 799,96 1708,90 |44799,96 44 799,96 0,00
801-80104-0920 |280,22 312,81 32,59 312,81 312,81 0,00
801-80104-0970 |301,00 319,00 18,00 319,00 319,00 0,00

Sprawozdania Rb-27 S za okres od poczatku roku do dnia 31.10.2020r przed korekta , po

korekcie oraz Zestawienie z wykonania paragraféw za okres od 01.01.2020 do 31.10.2020

stanowig zafgcznik Nr 2 do niniejszego protokotu

Sprawozdanie Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2020r. zostato ztozone

w terminie . Stwierdzono, ze ztozone sprawozdanie jest nie zgodne w kazdej pozycji oprécz

planu z zapisami w ksiegach rachunkowych wg stanu na dzieri 30.11.2020r. Sprawozdanie

zostatfo skorygowane w trakcie kontroli.

Rozbieznosci pomiedzy ksiggami, a ztozonym sprawozdaniem przedstawia ponizsza tabela.

Kolumna 7 Dochody wykonane

Sprawozdanie

Zapis w Zapis w

predd ksiegach ksiegach
Klasyfikacja korektg(na racigunko - Roznice |Sprawozdanie racigunkow ch Réznice
budzetowa dzien e 13.2) po korektach Yeh 1 (6-5)

rozpoczecia wg stanu na wg stanu na

: 30.11.2020 30.11.2020

kontroli)
1 2 3 4 5 6 7
801-80104-0660 |14 848,00 15 048,00 200,00 15 048,00 15 048,00 0,00
801-80104-0670 |53 530,06 53 936,60 406,54 53 936,60 53 936,60 0,00
801-80104-0920 |280,22 312,81 32,59 312,81 312,81 0,00
801-80104-0970 |365,00 383,00 18,00 383,00 383,00 0,00

Sprawozdania Rb-27 S za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2020r przed korekta,

po korekcie oraz Zestawienie z wykonania paragraféw za okres od 01.01.2020r. do

30.11.2020r. stanowig zatacznik Nr 3 do niniejszego protokotu.

s
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Sprawozdanie Rb-27S za IV kwartat 2020r. zostato ztozone w terminie, a nastepnie

w dniu 15.02.2021 roku skorygowane. Stwierdzono, ze ztozone sprawozdanie jest nie zgodne

w kazdej pozycji oprocz planu z zapisami w ksiegach rachunkowych wg stanu na dzieh

31.12.2020r. Sprawozdanie zostato skorygowane w trakcie kontroli.

Rozbieznosci pomiedzy ksiggami, a ztozonym sprawozdaniem przedstawia ponizsza

tabela.

Kolumna 5 Naleznosci

Sprawozdanie | Zapis w Zapis w
: Ksi
Klasyfikacja przed 'I(o‘rekta ksiggach Réznice |Sprawozdanie s Rdznice
: (na dzien rachunkowych rachunkowych

budzetowa : (3-2) po korektach (6-5)

rozpoczecia | wg stanu na wg stanu na

kontroli) 31.12.2020 31.12.2020
1 2 3 4 5 6 7
801-80104-0660 17 237,00 17 897,70 660,70 17 897,70 17 897,70 0,00
801-80104-0670 63 116,57 65 164,92 2048,35 |65164,92 65 164,92 0,00
801-80104-0920 280,22 222,80 -57,42 222,80 222,80 0,00
801-80104-0970 | 398,00 430,00 32,00 430,00 430,00 0,00

Kolumna 7 Dochody wykonane

Sprawozdanie Zapis w Zapis W

bized ksiegach ksiegach
Klasyfikacja korektg(na <8 Rdéznice |Sprawozdanie 6 Roznice

; o g rachunkowych rachunkowych

budzetowa dzien (3-2) po korektach (6-5)

rozpoczecia wg stanu na wg stanu na

; 31.12.2020 31.12.2020

kontroli)
1 2 3 4 5 6 7
801-80104-0660 17 200,30 17 224,30 24,00 17 224,30 17 224,30 0,00
801-80104-0670 63 280,97 63 256,97 -24,00 63 256,97 63 256,97 0,00
801-80104-0920 280,22 312,81 32,59 312,81 312,81 0,00
801-80104-0970 398,00 416,00 18,00 416,00 416,00 0,00

Kolumna 9 Saldo koricowe Naleznosci ogétem

Sprawozdanie |Zapisw Zapis w
Klasyfikacja E:;e: .kolrektq I::;iga;: h Roznice Sprawozdanie kSIigj.::c,w h Réznice
budzetowa sel . i (3-2) po korektach = e (6-5)

rozpoczecia wg stanu na Wg stanu na

kontroli) 31.12.2020 31.12.2020
1 2 3 4 5 6 7
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801-80104-0660 |70 673,40 636,70 | 673,40 673,40 0,00
Siiaianeig |0 1907,95 1907,95 |1907,95 1907,95 0,00
sGani04as30 |00 790,01 90,01 |-90,01 290,01 0,00
T [ 14,00 1400 | 14,00 14,00 0,00

Sprawozdania Rb-27 S za IV kwartat 2020r. przed korekta , po korekcie oraz Zestawienie z

wykonania paragraféw za okres od 01.01.2020 do 31.12.2020 stanowia zatacznik Nr4 do

niniejszego protokotu.

Sprawozdanie Rb-28s za Ill kwartat 2020 r. zostato ztozone w terminie, nastepnie w dniu

15.10.2020r. ztozono korekte. Stwierdzono, ze ztozona korekta sprawozdania nie jest

zgodna z zapisami w ksiggach rachunkowych wg stanu na dziert 30.09.2020 roku w zakresie

wykonanych wydatkéw w dziewieciu przypadkach oraz w zakresie zaangazowania. Ponizej

tabela przedstawiajgca réznice w wykonanych wydatkach wg sprawozdania po korekcie na

dzien rozpoczecia kontroli.

Wykonanie wydatkéw — kolumna 7 sprawozdania Rb-28S

wykonanie
Sprawozdanie Wy dRtdGw g _—
dziat | rozdziat | paragraf|na dzien KEig e oy
30.09.2020 rachu_nkjowych (5-4)
na dzien
30.09.2020
1 2 3 4 5 6
801 | 80104 4010 800 814,49 801 089,25 274,76
801 | 80104 4110 131 082,55 131 258,15 175,60
801 |80104 4120 10 230,52 10 255,02 24,50
801 | 80104 4220 27 577,35 27 590,96 13,61
801 |80195 4017 77 262,10 77 054,34 -207,76
801 | 80195 4019 8 696,38 8 647,38 -49,00
801 | 80195 4119 1 576,80 1401,20 -175,60
801 |[80195 4129 171,50 147,00 -24,50
801 | 80195 4177 12 446,00 12 446,93 0,93

prowadzonej kontroli i na dzien zakonczenia kontroli jest zgodne z zapisami w ksiegach

Sprawozdanie Rb- 28 s za Ill kwartat 2020r. zostato skorygowane w trakcie

rachunkowych w zakresie wydatkdw wykonanych.

Dhopded
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Konto 998 Zaangazowanie roku biezacego nie funkcjonuje w jednostce ( Nie
wykazuje zadnych obrotéw w roku 2020). W zestawieniu wykonania wedtug paragraféw w
kolumnie ,,zaangazowanie” nie znajdujg sie zadne zapisy.

Sprawozdania Rb-28 S za Il kwartat 2020r. przed korektg , po korekcie oraz
Zestawienie z wykonania paragrafow za okres od 01.01.2020 do 30.09.2020r stanowig

zatgcznik Nr 5 do niniejszego protokotu.

Sprawozdanie Rb-28s za pazdziernik 2020 r zostato ztozone w terminie. Stwierdzono,
ze sprawozdanie nie byto zgodne z zapisami w ksiegach rachunkowych wg stanu na dzien
31.10.2020r w zakresie wykonanych wydatkéw w osmiu przypadkach oraz w zakresie
zaangazowania.

Ponizej tabela przedstawiajgca rdoznice w wykonanych wydatkach wg sprawozdania po
korekcie na dzieni rozpoczecia kontroli.

Wykonanie wydatkéw — kolumna 7 sprawozdania Rb-28S

Sprawozdanie | wykonanie

na dzien wydatkow wg
dziat | rozdziat | paragraf (3;; doz'?e?ﬁzo r:g%nkowych [gzg)l =

rozpoczecia | na dzien

kontroli) 31.10.2020
1 2 3 4 5 6
801 | 80104 4010 893 931,15 894 205,91 274,76
801 | 80104 4110 150 535,97 150 711,57 175,60
801 | 80104 4120 11 448,26 11 472,76 24,50
801 |80104 4220 33 109,19 33 122,80 13,61
801 | 80195 4017 86 590,49 86 382,73 -207,76
801 | 80195 4019 8 843,76 8 794,76 -49,00
801 |[80195 4119 1624,50 1489,00 -135,50
801 | 80195 4129 183,75 159,25 -24,50

Sprawozdanie Rb- 28 s za okres od poczatku roku do dnia 31.10.2020r. zostato
skorygowane w trakcie prowadzonej kontroli i na dzien zakoriczenia kontroli jest zgodne z
zapisami w ksiegach rachunkowych w zakresie wydatkéw wykonanych.

Sprawozdania Rb-28 S za okres od poczatku roku do dnia 31.10.2020r. przed korektg,
po korekcie oraz Zestawienie z wykonania paragraféw za okres od za okres od poczatku roku

do dnia 31.10.2020r stanowig zatgcznik Nr 6 do niniejszego protokotu.

M@“’”’? 2
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Sprawozdanie Rb-28s za listopad 2020 r. zostato ztozone w terminie. Stwierdzono, ze
sprawozdanie nie byfo zgodne z zapisami w ksiegach rachunkowych wg stanu na dzier
30.11.2020 roku  w zakresie wykonanych wydatkéw w dziesieciu przypadkach oraz w
zakresie zaangazowania.

Ponizej tabela przedstawiajgca réznice w wykonanych wydatkach wg sprawozdania po
korekcie na dzieri rozpoczecia kontroli.

Wykonanie wydatkéw — kolumna 7 sprawozdania Rb-28S

Sprawogdanle wykonanie
I Gz wydatkow w
, . 30.11.2020 y 9 réznica

dziat |rozdziat paragraf (na dzier ksiag (5-4)

rozpoczecia rachunkowych na

kontroli) dzien 30.11.2020
1 2 3 4 5 6
801 80104 4010 994 720,47 994 995,23 274,76
801 80104 4110 167 895,43 168 071,03 175,60
801 80104 4120 12 779,93 12 804,43 24 50
801 80104 4220 40 193,53 40 207,14 13,61
801 80149 4210 6 256,32 7 119,64 863,32
801 80195 4017 92 628,13 95 394,28 2766,15
801 80195 4019 9 549,38 9 500,00 -49,38
801 80195 4119 1 664,60 1624,50 -40,10
801 80195 4127 2 069,00 2 103,36 34,36
801 80195 4129 183,75 169,25 -24,50

Sprawozdanie Rb- 28 s za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2020r. zostato
skorygowane w trakcie prowadzonej kontroli i na dzier zakoriczenia kontroli jest zgodne z
zapisami w ksiggach rachunkowych w zakresie wydatkéw wykonanych.

Sprawozdania Rb-28 S za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2020r. przed korekta , po
korekcie oraz Zestawienie z wykonania paragraféw za okres od za okres od poczatku roku do

dnia 30.11.2020r stanowig zatacznik Nr 7 do niniejszego protokotu.

Sprawozdanie Rb-28s za IV kwartat 2020 r. zostato ztozone w terminie, nastepnie w
dniu 15.02.2021 roku ztozono korekteg. Stwierdzono, ze ztozona korekta sprawozdania nie
byta zgodna z zapisami w ksiegach rachunkowych wg stanu na dziert 31.12.2020 roku w
zakresie wykonanych wydatkéw w osmiu przypadkach.

Ponizej tabela przedstawiajaca réznice w wykonanych wydatkach wg sprawozdania po
korekcie na dzien rozpoczecia kontroli.

Wykonanie wydatkéw — kolumna 7 sprawozdania Rb-28S

Doy
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Sprawozdanie ;
sl wykonanie
fid dzlen wydatkéw w
‘ . 31.12.2020 ! & réznica

dziat |rozdziat paragraf . ksiag

(na dzient (5-4)

B rachunkowych na

patey dzier 31.12.2020

kontroli)
1 2 3 4 5 6
801 80104 4010 1103 127,09 1103401,85| 274,76
801 80104 4110 180 152,82 180328,42| 175,60
801 80104 4120 13 901,46 13 925,96 24,50
801 80104 4220 44 914,13 44 920,00 5,87
801 80195 4017 97 944,71 97736,95| -207,76
801 80195 4019 9.843,76 9794,76 |  -49,00
801 80195 4129 208,25 183,75 |  -24,50
801 80104 4010 1103 127,09 1103401,85| 274,76

Sprawozdanie Rb- 28 s za IV kwartat 2020r. zostato skorygowane w trakcie prowadzonej
kontroli i na dzien zakonczenia kontroli jest zgodne z zapisami w ksiegach rachunkowych w zakresie
wydatkow wykonanych.

Sprawozdania Rb-28 S za IV kwartat 2020r r. przed korektg , po korekcie oraz Zestawienie
z wykonania paragrafow za okres od za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020r stanowiq

zatgcznik Nr 8 do niniejszego protokotu.

Ustalono, ze sporzadzone za IV kwartat 2020 roku sprawozdania Rb-Z nie wykazuje zobowigzan
wymagalnych na dzien 31.12.2020 roku, jednakze jednostka posiadata zobowigzania wymagalne,
ktérych nie ujeta w w/w sprawozdaniu.

Zestawienie zobowigzan wymagalnych przedstawia ponizsza tabela.

Lp. | Nazwa firmy Nr faktury Wartos¢ Termin Data zaptaty
ptatnosci

14 Orange FO080432920/12/20 | 135,87 17.12.2020 04.01.2021

2 Konszbud 17/20 300,00 22.12.2020 13.01.2021

W okresie objetym kontrola jednostka sporzadzata kwartalne sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci
oraz wybranych aktywow finansowych. Badane sprawozdanie wykazuje na dzier 31.12.2020 roku
naleznosci ogotem (kolumna nr 2 i nr 3) w wysokosci 36,70 zt, przy czym cata kwota dotyczy

naleznosci niewymagalnych .
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W ksiegach rachunkowych na koncie 221 figuruja naleznosci 2.595,35zt, w tym: rozrachunki
z tytutu wyzywienia — 1.907,95zt, rozrachunki z tytutu godzin dodatkowych — 669,40 zt oraz

rozrachunki z tytutu przygotowania positkow — 18zt.

Sprawozdanie Rb-N jest niezgodne z zapisami w ksiegach rachunkowych

W _zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych stwierdzono, ze zlozono sprawozdania

terminowo, jednakze informacje zawarte w nich informacje rdznig sie od zapisow w ksiegach

rachunkowych. Zgodnie z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finansow publicznych wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z

danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

6.2.Sprawozdawczos¢ finansowa

Ustalono, ze za okres objety kontrolg jednostka sporzadzita sprawozdanie finansowe obejmujace
bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskéw i strat jednostki w wariancie poréwnawczym oraz

zestawienie w funduszu jednostki na dzier zamkniecia ksigg rachunkowych

Ztozono w terminie sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej sporzadzone na dzien
31.12.2020r. , a nastepnie ztozono w dniu 22.04.2021 korekte RZiS oraz w dniu 26.05.2021r.
korekte bilansu i Zestawienia zmian w funduszu jednostki. Sporzadzone korekty zostaty ztozone
przed zatwierdzeniem bilansu Gminy Puftusk i zostaty ujete w tgcznym bilansie jednostki
budzetowej. Sprawozdanie finansowe zostalo zatwierdzone Uchwatg nr XLII/394/2021 Rady

Miejskiej w Puttusku z dnia 25 czerwca 2021 r.

Ztozone korekty odbiegajg od zapisow na kontach ksiegowych. Réznice przedstawia tabela ponizej.

Pozycja w Wartosé ujeta w Salda wg ksiag roznica
bilansie bilansie ( korekta z na dzien
dnia 25.05.2021) 31.12.2020

Aktywa
Al 4 541,02 0,00 -4 541,02
All 1217 413,13 1214 348,93 -3 064,20
B.Il.1 0,00 2 595,35 2 595,35
B.Il.4 5 883,20 5 846,50 -36,70

Razem rdéznice -5 046,57

Pasywa

Al 2 823 014,20 2 884 877,20 61 863,00
Al -1741 119,79 -1 846 478,83 -105 359,04
D.I.1 4 200,31 24 242,14 20041,83
D.11.2 10 109,64 10142,00 32,36

e
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D.II.3 15 884,38 52 582,78 36 698,40
D.Il.4 115 532,59 92 219,34 -23 313,25
D.Il.8 2 443,23 7 433,36 4 990,13
Razem rdznice -5 046,57

Pozycjaw Wartos¢ ujetaw w Salda wg ksigg réznica
RZiS RZiS ( korekta z dnia | na dzien

22.04.2021) 31.12.2020
C.,F L -1741 119,79 -1846478,83 | -105359,04
(pozycje
dotyczace
wyniku
finansowego)
Pozycja ZZF Wartosc ujeta w Salda wg ksigg | rdznica

ZZF( korekta z dnia na dzien

25.05.2021) 31.12.2020
lll. (pozycje -1741 119,79 -1 846 478,83 -105 359,04
dotyczgce
wyniku
finansowego)
1.BO Fundusz 2799 344,98 2721 347,64 -77 997,34
jednostki
I.BZ Fundusz 2 823 014,20 2 884 877,20 61 863,00
jednostki

W dniu 17.12.2021 roku w trakcie trwania kontroli ztozono korekte sprawozdan finansowych.

Ztozone korekty sg zgodne z zapisami na kontach ksiegowych.

Bilans jednostki budzetowej, Rachunek Zyskow i Strat , Zestawienie Zmian w funduszu jednostki
sporzgdzone na dzien 31.12.2020, ich korekty ztozone w dniu 17.12.2021 oraz Zestawienie Obrotdow

i sald na dzier 31.12.2020 stanowig zatgcznik Nr 9 do niniejszego protokotu

W zakresie sporzgdzania sprawozdan finansowych stwierdzono, ze sprawozdania ztozono terminowo,
jednakze informacje zawarte w nich informacje rdznig sie od zapiséw w ksiegach rachunkowych.
Zgodnie z art. 18 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych  wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi

z ewidencji ksiegowej jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.
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7. Inwentaryzacja.

Zarzgdzeniem Nr 10/2020 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 5 w Puttusku z dnia 15.05.2020r
w jednostce przeprowadzono inwentaryzacjg okresowa wedtug stanu na dzieri 01.06.2020. spisem z
natury objeto $rodki trwate, wyposazenie , maszyny i urzadzenia. Przedtozona inwentaryzacja
zawiera spisy inwentarza w poszczegdinych pomieszczeniach jednostki budzetowej. Wyszczegdlnione
w spisach inwentarza $rodki trwate nie s3 oznaczone numerem inwentarzowym oraz nie zostaty
wycenione.
Z przeprowadzonej inwentaryzacji nie sporzadzono protokotu, ktéry powinien by¢ zatwierdzony

przez Dyrektora jednostki oraz nie ustalono réznic inwentaryzacyjnych.

Jednostka nie przeprowadzita obowigzkowej zgodnie z art. 26 Ustawy o rachunkowosci
inwentaryzacji wszystkich swoich aktywéw i pasywéw na ostatni dzief roku obrotowego.

Zgodnie z art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo
przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami ustawy o

rachunkowosci.
Na tym czynnosci pokontrolne zakoriczono.

Protokot niniejszy zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach i podpisany
w siedzibie organu prowadzacego w dniu 26 sierpnia 2022r. po uprzednim odczytaniu i

omowieniu.
W treéci protokotu nie dokonywano poprawek.
Protokét podpisano bez zastrzezen.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki

kontrolowanej pod poz. :I'

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Burmistrzowi Miasta Puttusk.

Podpisy'Kontrolujgcych PodpISRESH
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