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Dane identyfikacyjne

ptatnika:
. NIP: 5681239206

REGON: 130501282
Znak pisma: 282022060015PR0O001

Znak sprawy: 282022060015

Protokot kontroli

Platnika sktadek: PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 5§ W PULTUSKU, 06-100 Puttusk, ul. 17 Stycznia 6.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Krzysztof Grzyb, posiadajgcy
legitymacje stuzbowg nr 07187, na podstawie upowaznienia nr 2820220600152 wystawionego 2 wrzesnia
2022 r. z upowaznienia Gidwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14 wrzesnia 2022 r. - 16 wrzesnia 2022 r., 19 wrzesnia 2022r, - 22
wrzesnia 2022 r., 26 wrzesnia 2022 r. - 28 wrzesnia 2022 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 14 wrzesnia 2022 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Katarzynie Przewiockiej, Dyrektorowi.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 8.

Liczba ubezpieczonych na dziers 30 listopada 2021 r.: 29.

Liczba ubezpieczonych na dziert 30 listopada 2021 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych przez

pfatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2021 r. Dane te nie sg przedmiotem tej
kontroli,

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2020 r.: 29,50.

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba ptatnika skiadek, Terenowa Jednostka Organizacyjna ZUS.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych

pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowos$¢ i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
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4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych



5. Prawidiowosc i rzetelnoé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych we wniosku o
Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych rozwigzaniach

zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacii kryzysowych

B. Prawidiowoéé¢ i rzetelnodé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowigzku optacania sktadek zlozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o

szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z Zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem rozpoczecia

kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢é i rzetelnos$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do

ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczeri spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczer 2018 r. - grudzien 2020 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Ponizszych ustalen dokonano na podstawie analizy: dokumentacji finansowo - ksiggowej, akt osobowych, list
pfac, umow zlecen, rachunkow do uméw zlecen, wyjasnien zlozonych do protokotu przyjecia wyjasnien,

dokumentéw zlozonych przez platnika skladek a zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kentroli poddano 15 zgtoszer ubezpieczonych zgloszonych lub wyrejestrowanych w okresie objetym kontrolg;
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Ustalono, ze przy dokonywaniu zgloszen do obowiézkowych ubezpieczen spolecznych i obowigzkowego
ubezpieczenia zdrowotnego ptatnik skiadek stosowat zasady okreslone w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. z dnia 15 wrzesnia 2017 r. Dz.U. z 2017 r, poz. 1778 z pozn.

zm.) i ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéow
publicznych (tekst jednolity: z dnia 15 wrzeénia 2017 r. Dz. U. z 2017, poz. 1938 z pézn. zm.).

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Powyzszego zakresu nie badano.

1.1.2. Ustalenia w zwiazku z zawieranymi przez platnika skladek umowami o dzieto
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Powyzszego zakresu nie badano.

1.2. Prawidlowo$é i rzetelnoéé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad

1.2.1, Ubezpieczenia spoleczne

W zakresie prawidtowosci ustalania podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenia spofeczne, obliczania i
potracania sktadek ustalono, ze piatnik ustalat, wykazywat podstawe wymiaru skiadek, obliczat skiadki na
ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe stosujgc zasady okreslone w ustawie z dnia 13

pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. z dnia 15 wrzesnia 2017 r. Dz.U. z 2017 r. poz.
1778 z pdzn. zm.).

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

W zakresie prawidiowosci ustalania podstawy wymiaru skiadek i rzetelnosci obliczania skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne ustalono, ze ptatnik skiadek stosowal zasady okreslone w ustawie z dnia

27.08.2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (tekst jednolity: z
dnia 15 wrzesénia 2017 r. Dz, U. z 2017, poz. 1938 z pozn. zm.).

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Przez ustalenie prawidiowej wysokosci skiadek na FP rozumie si¢ rowniez ustalenie prawidiowej wysokosci

skfadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (SFWON) za okres od 1 stycznia
2019,

Ustalono, ze platnik skiadek:

- we wrzesniu 2020 r. naliczat sktadki na Fundusz od przychodu stanowigcego podstawa wymiarii ekiadek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe, za pracownika - j PESEL: ¢ . W kwocie
192 27 =

[ Iniu r. ukoriczyta 55 rok zycia.

Dowad:

- kserokopia listy ptac za wrzesier 2020 r. — akta kontroli strona 19 — 21;
- protokot przyjecia wyjasnien: z dnia 26 wrzesnia 2022 r. — akta kontroli strona 23-24,

- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA wrzesier 2020 r. — dokument elektroniczny zaewidencjonowany w
Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Stosownie do postanowien:

Art, 104 ust, 1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. z dnia 26
maja 2017 r. Dz.U. z 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.) obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od
kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania
ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust, 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace
optacaja:

1) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne za osoby:

a) pozostajgce w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym,

b) wykonujace prace na podstawie umowy o prace nakfadcza,

C) wykonujace prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie
ustug, do ktorej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny stosuje sig przepisy
dotyczgce zlecenia, oraz za osoby z nimi wspdlpracujace, z wylgczeniem oséb $wiadczacych prace na

podstawie umowy uaktywniajacej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3.

Art. 104b ust. 2 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. z dnia 26
maja 2017 r. Dz.U. z 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.) skiadki na Fundusz Pracy, o ktérych mowa w art. 104

ust. 1, optaca sie za osoby wymienione w art. 104 ust, 1 pkt 1-3, ktore nie osiggnety wieku wynoszacego co

Strona3z7

(

)
#

e

|
|



najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn.
Roznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:

Odpis skiadek: 76,49 z
Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

w Zestawienie miesigcznych réznic w zakresle sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik skiadek nie zatrudniat oséb wykonujgeych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegolnym
charakterze, za ktére istniat obowiazek optacania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 26 wrzeénia 2022 r. — akta kontroli strona 23 — 24,

2. Ustalanie uprawnieri do swiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1, Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: styczer 2018 r. - grudzien 2020 r.: z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Z ww. okresu do badania kontrolnego wytypowano miesigc listopad 2020 r. z najwigkszg kwotg wyptat
Swiadezen z ubezpieczen spotecznych, trzy wyptaty swiadczen o najwyzszej podstawie wymiaru fj.:

- zasitek chorobowy z ubeznieczenia choroboweao za okres od 24 wrzesnia 2020 r. do 27 marca 2021 r.
wyptacony ubezpieczone;j |

- zasifek chorobowy z ube7nieczenia rharahawenn 7a akrae nd 5 listopada 2020 r. do 9 listopada 2020 r.
wyptacony ubezpieczonej

- zasitek chorobowy Z ubp7niarzania rharnhmuana 74 Alkrac nd 24 w

rzesnia 2020 r. do 27 listopada 2020 r.
wyptacony ubezpieczonej

- zasitek chorobowy z ube7niarvani- ~harnh~wiego za okres od 2 listopada 2020 r. do 14 listopada 2020 r,
wyptacony ubezpieczonej e

- zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego za okres od 9 listopada 2020 r. do 13 listopada 2020 r.
wyptacony ubezpieczonej - i

- 2asitek chorobowy z ube»niarzania rhorohowr~n 72 nkres od 19 listonada 2020 r. do 20 listopada 2020 r.
wyptacony ubezpieczone;j - i

- zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego za okres od 9 listopada 2020 r. do 13 listopada 2020 r.
wyptacony ubezpieczonej .

- zasitek chorobowy z ubezpieczenia wvpadkoweao za okres od 29 nazdziernika 2019 r. do 31 grudnia 2019
r. wyptacony ubezpieczonej

Na podstawie protokotu powypadkowego, kart zasitkowych, zaswiadczen lekarskich, protokotu
powypadkowego, list ptac, kont ksiggowych, kart wynagrodzen, akt osobowych stwierdzono, iz ustalajgc
uprawnienia do ww. zasitkéw z ubezpieczenia chorobowego piatnik stosowat zasady okreslone ustawg z dnia

25.06.1999r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynistwa tj. z
dnia 22 czerwca 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 1368 z pé2n. zm.)
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2.2. Prawidlowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkéw

Kontrolg objeto okres: styczen 2018 r. - grudzien 2020r..

Na podstawie list ptac, kont ksiegowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA ustalono, ze pfatnik skiadek
rozliczajgc zasitki w ciezar skiadek na ubezpieczenie spoteczne stosowat zasady okreslone ustawg z dnia

13.10.1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tékst jednolity: z dnia 15 wrzednia 2017 r., Dz. U, z 2017
r. poz. 1778 z pdzn, zm.)

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczen 2018 r., - grudzien 2020 .

Ustalono, ze w ww. okresie ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskow o $wiadczenia emerytaine i rentowe.

Dowad:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 26 wrzesnia 2022 r. — akta kontroli strona 23 - 24,

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.

Kontrolg objgto okres: styczen 2018 r. - grudziers 2020 r.

W zakresie zgtaszania danych dla celéw ubezpieczen spotecznych zbadano réwniez pie¢ imiennych raportow

Zl1S RPA o nrrurhndach ubezpieczonean/nkresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA za luty 2019 . tj.
= PESEL: ..
- “PESEL:
o o 3 PESEL:

- Anny Romanowskiej PFSFI *

- Anny Dubaj PESEL.: *

Na podstawie list ptac ustalono, ze ww. raporty wystawiono stosujgc zasady ustawy z dnia 13.10.1998r. o

systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity: z dnia 15 wrzesénia 2017 r., Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z
pézn. zm.)

W latach 2018 - 2020 platnik skiadek zglaszat do ubezpieczenia wypadkowego co najmniej 10
ubezpieczonych, w zwigzku z czym byt zobowigzany za ww. lata do zlozenia informacji o danych do ustalenia
skiadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA. Informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe ZUS IWA kontrolowano na podstawie: danych z wpisu w rejestrze REGON Gidwnego Urzedu
Statystycznego, liczby ubezpieczonych zgloszonych do ubezpieczenia wypadkowego wykazanych w
raportach ZUS RCA, rejestru wypadkéw przy pracy.

Ustalono, ze wystawiajac ww. informacje platnik skiadek stosowat przepisy ustawy z dnia 30.10.2002r. o

ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych (Dz.U. 2015 poz. 1242 z
pozn, zm.).

5. Prawidtowos¢ i rzetelno$é danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we wniosku
o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwiazaniach

zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrolg objeto okres: styczen 2018 . - grudzien 2020 .

Ustalono, ze w ww. okresie pfatnik skiadek nie skiadat do ZUS wnioskéw o $wiadczenia postojowe na
podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacii
kryzysowych,

Dowaéd:
- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 26 wrzesnia 2022 r. — akta kontroli strona 23 — 24,

6. Frawidiowosc | rzeteinosé danyeh przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
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o zwolnienie z obowiazku optacania sktadek zloi(;nF.‘go na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o

szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalezaniem COVID-
19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych,

Kontrolg objeto okres: styczen 2018 . - grudzien 2020 r.

Kontrolg objgto nizej wymienione wnioski, na podstawie ktérych przyznano zwolnienie z obowiazku optacania
naleznosci z tytutu skiadek:

- RDZ - wniosek o zwolnienie z obowigzku opfacania naleznosci z tytulu sktadek za kwiecief: - maj 2020 r. z
dnia 29 kwietnia 2020 r.

- RDZ - wniosek o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu skiadek za marzec 2020 r. z dnia 5
maja 2020 r.

Ustaler w powyzszym zakresie dokonano na podstawie:

- dokumentacji osobowe]j okazanej w trakcie kontroli w powigzaniu z zapisami na koncie ptatnika skiadek i
kontach ubezpieczonych,

- Wpisu do rejestru REGON,

- Wyjasnienosoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika skiadek w czasie kontroli,

- informacji udostepnionych za posrednictwem systemu SUDOP,

- zgtoszenia platnika sktadek ZUS ZPA z dnia 27 kwietnia 2000 r. (wptyw do ZUS 5 kwietnia 2020 r.).

Ustalono, ze:

1/ kontrolowane wnioski zostaly ztozone w ZUS w:dniu 29 kwietnia 2020 r. i 5 maja 2020 r. w formie
elektroniczne;.

2/ dane identyfikacyjne oraz adresowe piatnika skiadek podane we wnioskach sg zgodne ze stanem
faktycznym,

3/ kontrolowany pfatnik sktadek jest jednostka budzetowg z datg rozpoczecia dziatalnosci 15 pazdziernika
1976 .

4/ kontrolowany platnik zgtosit sig jako ptatnik skladek w ZUS od dnia 1 kwietnia 2000 r.

5/ ptatnik sktadek zglosit do ubezpieczen spotecznych na dzien 29.02.2020r.- 29 ubezpieczonych,

6/ zgodnie z PKD przewazajgcym przedmiotem dziatalnosci ptatnika jest: 85610 Z — placéwki wychowania
przedszkolnego,

7/ pfatnik sktadek nie zalegat z optacaniem skiadek ZUS,

9/ ptatnik skiadek nie otrzymat innej pomocy rekompensujgcej negatywne konsekwencje ekonomiczne
zwigzane z COVID-19,

Z powyzszych ustalen wynika, ze dane oraz oswiadczenia ztozone przez platnika sktadek w kontrolowanych

wnioskach o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu sktadek za marzec — maj 2020r sg zgodne
ze stanem faktycznym.

Dowody:

- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 26 wrzes$nia 2022 r. — akta kontroli strona — 23 — 24.
- dane zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z pd2zn. zm.), jezeli koniecznosé korekty danych podanych w imiennym raporcie
miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawididwosci przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport

miesigczny korygujacy powinien byé ztozony nie poézniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli,

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 423 z pozn. zm.), platnik skiadek jest zobowigzany ziozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a,
deklaracje rozliczeniowg korygujacg w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidiowe dane
okreSlone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktorym mowa w art. 41 ust. 6, fgcznie z raportem
miesigcznym korygujgcym. Imiennych raportéw miesiecznych nie skiada si¢ w przypadku, gdy korekta
dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracii rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
22021 r. poz, 423 z pézn. zm.), ptatnik skladek jest zobowigzany ziozy¢ korygujace lub brakujgce dokumenty,

0 ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie
nieprawidfowosci nastepuje w drodze kontroli.
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Protokét sporzgdzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano piatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265), ptatnik sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokolu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesénie stosowne srodki dowodowe, na adres:
Zaktad Ubezpieczer Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w Plocku, Al. Jachowicza 1, 09-402
Plock. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w
zakresie i trybie okre$lonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakorczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym',

Ostroteka, dnia 28 wrzegnia 2022 .
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